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ВВЕДЕНИЕ


Учебно-методическое пособие по выполнению выпускной квалификационной работы составлено на основе нормативно-методических и инструктивных материалов Министерства образования и науки РФ, а также с учетом требований Федерального государственного образовательного стандарта и учебного плана специальности 36.02.01 Ветеринария
Выпускная квалификационная работа (далее по тексту ВКР), выполняемая в форме дипломной работы, является неотъемлемой частью программы подготовки специалистов среднего специального образования, призвана способствовать систематизации и закреплению полученных студентом знаний и умений,  и реализуется на завершающей стадии процесса обучения студента в техникуме.
ВКР должна свидетельствовать об умении студента, совершенствуя полученные в техникуме общие и профессиональные компетенции, успешно применять их  для принятия своевременных, самостоятельных, оптимальных решений в сфере коммерческой деятельности, права и государственного муниципального управления в современных условиях рыночного ведения хозяйствования. В этой связи к дипломной работе предъявляются серьезные требования.
Данное руководство по выполнению ВКР предназначено для помощи студентам, обучающимся по специальности 36.02.01 Ветеринария в реализации теоретико-методологических, прикладных и творческих задач в процессе написания дипломной работы.
ВКР выполняется в форме дипломной работы по темам, имеющим профессиональную направленность.
ВКР может носить теоретический, практический и опытно-экспериментальный характер. 
[bookmark: _Toc257229209]ВКР должна иметь актуальность, новизну, практическую значимость и выполняться по возможности по предложениям (заказам) предприятий, организаций или учреждений.
Выпускные квалификационные работы выполняются в срок, регламентированный ФГОС СПО и учебным планом.
Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному рецензированию.

1 Методические рекомендации по подготовке к написанию выпускной квалификационной работы 
[bookmark: _Toc257229210]
1.1 Цели ВКР

Целями защиты ВКР:
- выявление соответствия уровня и качества подготовки выпускников ФГОС среднего профессионального образования в части государственных требований к содержанию ФГОС  и уровню подготовки выпускников;
- определение степени подготовленности студента к самостоятельной деятельности согласно специальности;
-  закрепление и углубление практических навыков в работе;
- качественное расширение, совершенствование и демонстрация профессиональных компетенций выпускника.

1.2 Основные задачи ВКР

Основными задачами ВКР являются:
– оценка уровня знаний, полученных студентом;
- оценка умений успешно применить знания для решения практических вопросов;
– воспитание рационального подхода к решению проблем механизации сельского хозяйства;
– систематизацию и углубление знаний в области своей будущей специальности;
– закрепление и оценка навыков принятия самостоятельных решений по вопросам деятельности механизации сельского хозяйства;
– закрепление опыта работы над литературой, поиска и обработки научно-технической информации, проведения научных исследований;
 – освоение современных методических и технологических приемов при выполнении исследований, широкое использование оргтехники и программного обеспечения  для решения профессиональных задач;
– воспитание у будущих специалистов чувства ответственности за качественное и своевременное выполнение порученной работы.

1.3 Основные требования к ВКР

Основными требованиями ВКР являются:
– целевая направленность результатов практических рекомендаций;
– соответствие предлагаемых проектных решений целям и тенденциям развития сферы механизации сельского хозяйства;
– предметность, действенность и конкретность выводов и предложений;
– соответствие уровня разработки темы ВКР современному уровню научных разработок, методических положений и рекомендаций, представленных в специальной литературе, а также практическому состоянию изучаемой проблемы. 
Для успешного и качественного выполнения ВКР студенту необходимо:
– иметь глубокие знания в области механизации сельского хозяйства;
– владеть основными научными методами исследования;
– оптимально использовать средства вычислительной техники, информационных сетей и технологий в процессе анализа и оформления ВКР; 
– оперативно работать с нормативной, специальной, учебной литературой и источниками;
– уметь четко, логично и обоснованно формулировать гипотезу, цели и задачи ВКР, результаты исследования;
– ясно и аргументировано излагать сущность ВКР, используя презентационный, демонстрационный материалы.

1.4 Обязанности руководителя ВКР

Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются: 
- разработка индивидуальных заданий по теме ВКР; 
- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР); 
- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы и источников; 
- контроль хода выполнения ВКР (разработка календарного плана) (приложение 3); 
-оказание содействия дипломнику в организации и проведении специальных исследований по теме ВКР;
- контроль качества выполнения всех разделов ВКР, презентационного материала;
[bookmark: _Toc257229211]- подготовка письменного отзыва на ВКР.
По завершении выполнения студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает председателю соответствующей МКС, не позднее, чем за две недели (обычно срок составляет месяц) до защиты выпускной квалификационной работы.

1.5 Выбор темы выпускной квалификационной работы и оформление индивидуальных заданий для студентов

	В соответствии с Положения о проведении государственной итоговой аттестации выпускников техникума  (Положение об государственной итоговой аттестации) в рамках Программы итоговой государственной аттестации формируется тематика ВКР, которая полностью отвечает современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики, коммерции, культуры, образования и учитывает конкретные запросы и предложения организаций – баз практики и профессиональные интересы студентов.
Темы ВКР должны соответствовать спектру профессиональных задач специалиста в области механизации сельского хозяйства. 
Назначение руководителей  и закрепление тем выпускных квалификационных работ за студентами оформляется приказом директора техникума  не позднее двух недель до преддипломной практики.
 Объектами исследования ВКР служат организации и предприятия, являющиеся местами будущей работы выпускников.
Темы ВКР условно можно классифицировать  по следующим группам: темы теоретического плана, где посредством глубокого сравнительного анализа литературы и других источников, раскрывается содержание работы, освещается история исследуемой проблемы, уровень ее разработанности в теории и на практике, формулируется заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации по дальнейшему использованию материалов исследования;
· носящие опытно-практический или опытно-экспериментальный характер, ориентированные на решение проблем конкретного предприятия в одной из областей деятельности;
	Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями техникума  совместно со специалистами предприятий или организаций, являющимися потребителями специалистов  данного профиля, и рассматриваются соответствующими цикловыми комиссиями. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.
Перечень примерных тем ВКР для вышеуказанных специальностей приведен в приложении 1.  
По утвержденным темам руководители ВКР разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента. Объем задания должен четко соответствовать времени, отводимому на выполнение ВКР. 
Задания на ВКР рассматриваются МКС (методической комиссией специальностей), подписываются руководителем работы и централизованно утверждаются заместителем директора по учебной работе согласно учебному плану (приложение 2). 
[bookmark: _Toc257229213]Общее руководство и контроль за ходом выполнения ВКР осуществляют заместитель директора по учебной работе, заведующие отделениями, председатели МКС в соответствии с должностными обязанностями. 


2 Методические указания по написанию и оформлению выпускной квалификационной работы

2.1 Общие положения

Методические указания по написанию и оформлению ВКР разработаны в соответствии со следующими документами:
- ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;
- ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления;
- ГОСТ 7.0.5-2008. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;
- ГОСТ 7.12-93. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке;
- ГОСТ 2.105-95. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам;
- ГОСТ 2.111-68. Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль.
- ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.
В тексте дипломной работы не должно быть непереведенных иностранных слов и выражений, которые не являются общеизвестными (перевод иностранных слов дается в сносках, обязательно указывается (в скобках после перевода) язык, с которого переводится данное слово или выражение). 
Принятые в дипломной работе малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины должны быть представлены в виде отдельного списка на отдельном листе перед структурным элементом «ВВЕДЕНИЕ». 
Список сокращений должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины, справа - их детальную расшифровку. 
Если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины повторяются в дипломной работе менее трех раз, отдельный список не составляют, а расшифровку дают непосредственно в тексте дипломной работы при первом упоминании. 
Изложение материала дипломной работы должно соответствовать требованиям грамматики и стилистики русского языка.

2.2 Структура и содержание выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа должна состоять из основной части - текстового документа, приложений и презентационных материалов (Microsoft PowerPoint).
Общий объем дипломной работы должен составлять не менее 50 и не более 60 страниц без учета приложений. 
Объем приложений - не ограничивается. 
Содержание выпускной квалификационной работы включает в себя:
- титульный лист; 
- задание на дипломную работу;
- введение;
- теоретическую часть;
- опытно-экспериментальную часть;
- практическую часть - выводы и рекомендации относительно возможностей применения полученных результатов [footnoteRef:1]1; [1: 1 Основных частей может быть 2 или 3] 

- заключение; 
- список используемой литературы и источников;
- приложения.
По структуре основная часть дипломной работы может состоять из 3 или 2 частей. Ели частей будет три, то в теоретической части дается теоретическое освещение темы на основе анализа имеющейся литературы. Опытно-экспериментальная часть может быть представлена методикой, расчетами, анализом экспериментальных данных, продуктом творческой деятельности в соответствии с видами профессиональной деятельности. Практическая часть содержит выводы и рекомендации относительно возможностей применения полученных в работе результатов.
Основная часть может быть из 2 частей: теоретической и практической: в теоретической части дается теоретическое освещение темы на основе анализа имеющейся литературы; в практической части может быть представлена методика, расчеты, анализ экспериментальных данных, продуктом творческой деятельности, содержаться выводы и рекомендации относительно возможностей применения полученных в работе результатов.

Содержание теоретической и практической части определяется профилем специальности, темой дипломной работы и отражает уровень профессиональной компетентности выпускника.
Примерное соотношение частей  ВКР:
	Введение  
1 (теоретическая) часть 
2 (аналитическая) часть 
3 (практическая) часть 
Заключение 
Список использованной литературы и источников
Итого: 
	– 1-2 стр. 
– 15-20 стр.
– 20-25  стр.
– 15-20 стр. 
– 2-3 стр.
–  2 стр.
–  50-60 стр.
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2.3 Правила оформления дипломной работы

2.3.1 Дипломная работа должна быть выполнена печатным способом на одной стороне листа белой бумаги.
Для написания дипломной работы следует использовать бумагу формата А4 (210*297 мм, такими форматами также считаются все форматы, находящиеся в пределах от 203х288 мм до 210х297 мм). Допускается предоставлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3.
2.3.2 Текст дипломной работы следует печатать, соблюдая следующие требования:
· поля: левое - 30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;
· шрифт размером 14 Times New Roman;
· межстрочный интервал – полуторный;
· отступ красной строки – 1,25;
· выравнивание основного текста по ширине.
2.3.3 «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «НАИМЕНОВАНИЕ ГЛАВ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» служат заголовками структурных элементов дипломной работы, пишутся заглавными буквами по центру страницы жирно. Перенос слов не допустим.
2.3.4 Название глав, параграфов не должны совпадать друг с другом, а также с названием темы дипломной работы. 
2.3.5 Каждая глава основной части текста дипломной работы, а также введение, заключение, список использованной литературы и источников, приложения следует начинать с новой страницы.
Заголовки структурных элементов дипломной работы следует располагать в середине строки без точки в конце.
Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. 
Расстояние между заголовками структурных элементов дипломной работы и текстом должно быть 2 интервала (междустрочный интервал 1,5). 
Заголовки и нумерация структурных элементов дипломной работы в «СОДЕРЖАНИИ» и в основной части текста должны полностью совпадать. 
Слова «Глава», знак параграфа (§) перед заголовками не указываются. 
2.3.6 В тексте нельзя употреблять математические знаки, а также знаки № (номер) и % (процент) без цифр. Следует писать словами «меньше или равно» вместо (≤) «не равно» вместо «≠» и т.п.
2.3.7 Инициалы при указании фамилий должны отделяться неразрывными пробелами (Ctrl + Shift +пробел). Не допускается расположение фамилии на другой от инициалов строке.
Неразрывными пробелами отделяются буквы «г.» и «в.» при указании дат, например: 1922г., XVIIIв. Через неразрывный пробел пишутся принятые сокращения (т.е., т.к., и т.д.). 
2.3.8 Вписывать в отпечатанный текст дипломной работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только чернилами или шариковой ручкой черного цвета. 
2.3.9 Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в дипломной работе приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия. 
2.3.10 Схематично структура дипломной работы представлена в приложении 4.

2.4 Нумерация страниц, глав, параграфов дипломной работы

2.4.1 Страницы, главы, параграфы, рисунки, таблицы, приложения следует нумеровать арабскими цифрами без знака №.
2.4.2 Первой страницей дипломной работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц дипломной работы. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют внизу страницы по центру без точки в конце. Порядок оформления титульного листа и схема расположения информации производится в соответствии с приложением 5. Пример оформления содержания приведен в приложении 6.
2.4.3 Главы дипломной работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части дипломной работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой, например, 1., 2.,3. и т.д. 
Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой, например 1.1, 1.2, 1.3.
Если глава имеет только один параграф, то нумеровать его не следует. 
2.4.5 Такая нумерация вместе с абзацными отступами в содержании позволяет показать соподчинение материала в тексте работы. 
2.4.6 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки включают в общую нумерацию страниц дипломной работы. 
Иллюстрации, таблицы и распечатки на листе формата А3 учитывают как одну страницу. 

2.5 Оформление иллюстраций

2.5.1 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы и др.) следует располагать в дипломной работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 
2.5.2 На все иллюстрации в дипломной работе должны быть даны ссылки. 
2.5.3 Иллюстрации должны иметь название, которое помещают под иллюстрацией. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющие данные (подрисуночный текст). 
Иллюстрация обозначается словом «Рисунок», которое помещают после поясняющих данных. 
Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей дипломной работы. 
Если в дипломной работе только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует и слово «Рисунок» под ней не пишут. 
2.5.4 Иллюстрацию следует выполнять на одной странице. Если иллюстрация не умещается на одной странице, можно переносить ее на другие страницы, при этом название иллюстрации помещают на первой странице, поясняющие данные - к каждой странице и под ними указывают «Рис., лист ». 
2.5.5 Иллюстрация отделяется от текста сверху и снизу пустыми строками. После названия иллюстрации также пустая строка.
2.5.6 Пример оформления диаграммы приведен в приложении 7 .

2.6 Оформление таблиц

2.6.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.
2.6.2 Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Слово «Таблица» и её название помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. 
Таблицу необходимо располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице. 
Если таблица не помещается на одной странице, то на следующем листе слева печатают: «Продолжение таблицы 1.1» или «Окончание таблицы 1.1».
Таблица должна быть размещена в тексте таким образом, чтобы её можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.
Если в тексте формулируется положение, подтверждаемое таблицей, то в тексте необходимо дать на нее ссылку, которая оформляется в круглых скобках. Ссылки на таблицы должны быть косвенные. Например: «Анализ экспериментального материала показывает, что введение адреналина усиливает функции данного органа» (таблица 1.1).
Если таблица заимствована из книги или другого источника, на нее должна быть оформлена библиографическая ссылка (см. п. 7 инструкции).
Таблицы следует нумеровать сквозной нумерацией в пределах всей дипломной работы. Номера таблиц обозначают арабскими цифрами. Страница с таблицей входит в общую нумерацию работы. 
Если в работе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1».
2.6.3 Допускается применять в таблицах размер шрифта меньший, чем в тексте. Высота строк в таблице должна быть не менее 8 мм. 
2.6.4 Разделять заголовки граф и строк таблицы по диагонали не допускается.
2.6.5 Заголовок таблицы пишется от левого поля и отделяется от текста дипломной работы пустой строкой сверху. После заголовка, как и поле таблицы пустой строки не оставляют.
Пример,
Основные достоинства стимулирования сбыта представлены в таблице 2.

Таблица 2 - Достоинства методов стимулирования сбыта
	Достоинства
	Характеристика

	
	


2.6.4 Образец оформления таблицы представлен в приложении 8.

2.7 Формулы и уравнения

2.7.1 Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. 
2.7.2 Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 
2.7.3 Формулы в дипломной работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей дипломной работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 
Если в дипломной работе только одна формула или уравнение, их не нумеруют. 

 Пример:
Расчет товарооборота под воздействием рекламы производится по формуле (1):
свободная строка 
                                               Тд = (Тс х П х Д) / 100,                                          (1)
свободная строка
где, Тд – дополнительный товарооборот, вызванный рекламными мероприятиями (руб.);
Тс – среднедневной товарооборот до начала рекламного периода (руб.);
Д – количество дней учета товарооборота в рекламном процессе; 
П – относительный прирост среднедневного товарооборота за рекламный период по сравнению с дорекламным (%).

2.7.4 Числовые данные записываются с одинаковой степенью тонности в пределах каждой графы на уровне последней строки показателя; при этом обязательны разряды располагать над разрядами; целая часть отделяется от дробной запятой, а не точкой. В таблице не должно быть ни одной пустой клетки: если данные равны 0 – «0», если данные существуют, но не внесены в сборник – « … », если данные не существуют – « - ». Если значение не равно нулю, но первая значащая цифра появится после принятой степени точности, то делается запись 0,0 (при степени точности 0,1).

[bookmark: #_top_1]2.8 Оформление ссылок

2.8.1 Используемые в тексте дипломной работы ссылки на разделы, параграфы, таблицы, формулы, приложения дипломной работы  следует указывать их порядковым номером, например: ...в гл. 4, ...по параграфу 3.4, ... по формуле (3), ... на рисунке 8, ... в приложении 6. 
Если в дипломной работе одна иллюстрация (таблица, формула, приложение), то при ссылке на нее в тексте дипломной работы следует писать: на рисунке (в таблице, по формуле, в приложении). 
2.8.2 При написании дипломной работы оформляются библиографические ссылки на источник, откуда заимствуется материал или отдельные результаты.
Ссылки приводятся во всех случаях, когда используются и цитируются произведения, источники и литература. 
Ссылкой подтверждаются все факты, цифры и другие конкретные данные, приводимые в тексте дипломной работы, заимствованные из источников и литературы. 
2.8.3 В дипломной работе рекомендуется использовать подстрочный вариант расположения ссылок. 
Требования к оформлению подстрочных ссылок и составлению их библиографического описания установлены государственным стандартом ГОСТ Р 7.05-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».
Подстрочные ссылки располагают в дипломной работе под текстом каждой страницы и отделяют от него пробелом 1,5 интервала и строкой (линией) в 5 см.
Для оформления подстрочных ссылок используется шрифт Times New Roman, кегль 10.
Нельзя переносить подстрочные ссылки на следующую страницу, выделять особым шрифтом или цветом. 
В дипломной работе следует использовать постраничную нумерацию подстрочных ссылок. (На каждой странице нумерация ссылок начинается с единицы).
Нумерация ссылок обозначается арабскими цифрами без точек. 
2.8.4 Для связи подстрочных ссылок с текстом документа используют знак сноски.
Подстрочные ссылки в текстовом процессоре Microsoft Word выполняются следующим образом: после использования или цитирования в тексте дипломной работы материалов ставится курсор, затем в меню Вставка выбирается команда Ссылка, из списка выбирается Сноска.
2.8.5 Знак ссылки в тексте ставят:
- После цитаты, если поясняющий текст предшествует ей или вставлен в ее середину:
Впоследствии Томашевский сам вспоминал: "Издание началось с тонких брошюр "Народной библиотеки"1.
- После поясняющего текста, если он следует за цитатой: "Этот кризис достиг кульминации к осени 1932 г.", - отметил Н. Верт3 и был прав.
- После слов, к которым относится библиографическая ссылка (при отсутствии цитаты) или в конце предложения, если ссылку трудно отнести к конкретным словам. Например, в тексте: В ряде исследований подчеркивается необходимость углубленного изучения различных ее направлений и проявлений4.
2.8.6 В дипломной работе допускается использование краткой формы библиографического описания ссылок на основе принципа лаконизма в соответствии с требованиями стандарта ГОСТ Р 7.05-2008. 
Например:
1 Тарасова, В. И. Политическая история Латинской Америки. - М., 2006. - С. 305.
3 Кутепов, В. И., Виноградова, А. Г.  Искусство Средних веков. - Ростов н/Д, 2006. - С. 144.
2.8.7 В конце библиографического описания объекта ссылки указываются сведения об объеме документа (если ссылка приводится на весь документ) или сведений о местоположении объекта ссылки в документе (номер страницы, откуда взят материал) при ссылке на часть документа.
Например:
2 Альберт, Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. - Киев, 1983. - 247 с.
или 
2 Альберт,  Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. - Киев, 1983. - С. 21.
2.8.8 Если в тексте дипломной работе использование и цитирование источников и литературы повторяется, то оформляется повторная ссылка. 
Например, в первой ссылке: 
1Страссман, Поль А Информация в век электроники (пер. с англ.) / Под ред. Б. З. Мильнера. -М.: Экономика, 1987. - С. 15. 
В повторной ссылке: 4Там же. С. 20. 
В повторных ссылках на нормативно-правовые акты, стандарты приводится обозначение документа, его номер, год принятия и номер страницы, например: 
2 ГОСТ Р 6.30-2003. – С. 5.
2.8.9 Неточное цитирование (пересказ своими словами) оформляется в ссылке указанием на соответствующе место в использованном материале.
Например: 
2См.: Карпов, В. Н. Введение в философию. - СПб., 1840. - С. 98.
2.8.10 Объектами составления библиографической ссылки также являются электронные ресурсы. 
Например:
1 Галина Васильевна Старовойтова, 17.05.46 – 20.11.1998 [Мемор. сайт] / cост. и ред. Т. Лиханова. - СПб., [2004]. – Режим доступа: http://www.starovoitova.ru/rus/main.php (дата обращения: 22.01.2007).
10 Справочники по полупроводниковым приборам [Персональная страница В. Р. Козака] / Ин-т ядер. физики. - Новосибирск, [2003]. - Режим доступа: http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения: 13.03.06).
5 О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы : указание М-ва соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. № 1–49-У. [Электронный ресурс]. – Документ опубликован не был. Доступ из СПС «КонсультантПлюс».
2.8.11 Образцы оформления подстрочных ссылок представлены в приложении 9.

2.9 Оформление списка использованной литературы и источников.
Библиографическое описание

2.9.1 В список использованных источников включают описания документов, упоминаемых в ссылках, а также описания документов, которые привлекались к написанию дипломной работы, но не были приведены в ссылках.
Список использованных источников должен содержать не менее 40 документов, изученных автором. При выполнении дипломной работы должна использоваться актуальная литература. Год издания использованной литературы (книги, учебники) не должен превышать 5 лет, включая год выполнения дипломной работы.
2.9.2 Список использованных источников состоит из следующих обязательных элементов:
Нормативно-правовые акты. Нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:
- международные договоры - по хронологии;
· Конституция РФ;
· кодексы - по алфавиту;
· федеральные законы - по хронологии;
· указы Президента РФ - по хронологии;
· акты Правительства РФ - по хронологии;
· акты министерств и иных федеральных органов исполнительной власти в последовательности - приказы, постановления, положения, инструкции - по алфавиту, акты - по хронологии. Должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. 
Литература. В алфавитном порядке указывается учебная, справочная и иная литература, статьи из периодических изданий и др. После указания всех литературных источников располагаются (при наличии) неопубликованные источники: архивные документы, положения об учреждениях, их структурных подразделениях, уставы фирм и организаций, различного рода инструкции (по делопроизводству, должностные и т.д.). Неопубликованные источники следует располагать в алфавитном порядке.
Электронные ресурсы. Источники на электронных носителях - CD-ROM, материалы из INTERNET) приводятся в алфавитном порядке.
2.9.3 В дипломной работе используется сквозная нумерация для всех элементов списка использованных источников. Обозначение каждого источника, литературного издания и др. производится арабскими цифрами. Наименование элементов списка («Нормативно-правовые акты», «Литература», «Электронные ресурсы») отдельно не нумеруются (Приложение № 9).  
2.9.4 Литература на иностранном языке указываются на языке оригинала с соблюдением орфографических норм для соответствующего языка (в том числе, употребление прописных и строчных букв).
2.9.5 Библиографические описания в списке использованных источников выполняются в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».
Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, представленных по определённым правилам, необходимых и достаточных для общей характеристики документа.
Библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей. 
Главным источником информации является элемент документа (источника или литературы), содержащий основные выходные и аналогичные им сведения, - титульный лист, титульный экран, этикетка и наклейка и т.п.
Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге). 
2.9.6 Примеры библиографического описания различных видов печатных изданий:
Описания официальных документов (Нормативно-правовые акты)
О базовой стоимости социального набора: федер. закон от 4 февраля 1999 № 21-ФЗ // Российская газ. - 1999. - 11.02. - С. 4. 
[bookmark: POSIL]О мерах по развитию федеральных отношений и местного самоуправления в Российской Федерации: указ Президента РФ от 27 ноября 2003 № 1395 // Собрание законодательства Российской Федерации. - 2003. - Ст. 4660. 
Книги / учебники, учебные пособия с одним автором (Учебники и учебные пособия – по ГОСТУ не обязательно деление на количество авторов)
Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика / Г. В. Атаманчук. - М.: РАГС, 2003. - 268 с. 
Игнатов, В. Г. Государственная служба субъектов РФ: Опыт сравнительно-правового анализа: науч.-практ. пособие / В. Г. Игнатов. - Ростов-н/Д.: СЗАГС, 2000. – 319 с. 
Книги (учебники, учебные пособия) с двумя авторами
Ершов, А. Д. Информационное управление в таможенной системе / А. Д. Ершов, П. С. Конопаева. - СПб.: Знание, 2002. – 232 с. 
Игнатов, В. Г. Профессиональная культура и профессионализм государственной службы: контекст истории и современность / В. Г. Игнатов, В. К. Белолипецкий. - Ростов-н/Д.: МарТ, 2000. – 252 с.
Книги / учебники, учебные пособия трех авторов 
Аяцков, Д. Ф. Кадровый потенциал органов местного самоуправления: проблемы и опыт оценки / Д. Ф. Аяцков, С. Ю. Наумов, Е. Н. Суетенков; РАН при Президенте РФ. ПАГС. - Саратов: ПАГС, 2001. – 135 с. 
Кибанов, А. Я. Управление персоналом: регламентация труда: учеб. пособие для вузов / А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-Заде, Т. А. Родкина. - М.: Экзамен, 2000. – 575 с. 
Книги / учебники, учебные пособия четырех и более авторов (описываются под заглавием) (см. ниже)
Управленческая деятельность: структура, функции, навыки персонала / К. Д. Скрипник [и др.]. - М.: Приор, 1999. – 189 с. 
Многотомные издания 
Документ в целом:
Гиппиус, З. Н. Сочинения : в 2 т. / З. Н. Гиппиус. – М.: Лаком-книга: Габестро, 2001.
Отдельный том:
Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 1. Детские болезни / В. Д. Казьмин. –  М.: ACT : Астрель, 2001. –  503 с.
Книги, описанные под заглавием 
Под заглавием описываются документы, когда автор документов не указан, а также сборники, справочники и другие документы.
Управление персоналом: учеб. пособие / С. И. Самыгин [и др.]; под ред. С. И. Самыгина. - Ростов-на-Дону: Феникс, 2001. – 511 с. 
Управление персоналом: от фактов к возможностям будущего: учеб. пособие / А. А. Брасс [и др.] - Минск: УП "Технопринт", 2002. – 387 с. 
Словари и энциклопедии 
Социальная философия: словарь / под общ. ред. В. Е. Кемерова, Т. Х. Керимова. - М.: Академический Проект, 2003. – 588 с. 
Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. – 940 с. 
Экономическая энциклопедия / Е. И. Александрова [и др.]. - М.: Экономика, 1999. – 1055 с. 
Статьи из сборников (Статьи) 
Веснин, В. Р. Конфликты в системе управления персоналом / В. Р. Веснин // Практический менеджмент персонала. - М.: Юрист, 1998. - С. 395-414. 
Проблемы регионального реформирования / под ред. А. Е. Когут // Экономические реформы.  - СПб.: Наука, 1993. - С. 79-82. 
Статьи из газет и журналов 
Козырев, Г. И. Конфликты в организации / Г. И. Козырев // Социально-гуманитарные знания. - 2001. - № 2. - С. 136-150. 
Громов, В. Россия и Европа / В. Громов // Известия. - 1999.  – 2 марта. - С. 2. 
2.9.7 Библиографическое описание электронных ресурсов представляет собой совокупность библиографических сведений, позволяющих идентифицировать электронный ресурс. Данные сведения дают возможность составить представление о содержании, характере, назначении ресурса, виде физического носителя и т.д.
В дипломной работе рекомендуется использовать следующий порядок библиографического описания электронных ресурсов: Автор (если есть). Заглавие [Электронный ресурс]: Сведения об издании (если есть). – Обозначение вида ресурса. − Место издания, издатель, дата издания (если есть). − Специфическое обозначение материала и количество физических единиц: другие физические характеристики; размер + сведения о сопроводительном материале (если есть). - Режим доступа: электронный адрес (для ресурсов Интернет).
По режиму доступа выделяют ресурсы локального и удаленного доступа.
2.9.8 Примеры библиографического описания электронных ресурсов локального доступа
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М.: Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).
Цветков, В. Я. Компьютерная графика: рабочая программа [Электронный ресурс] : для студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей / В.Я. Цветков. -  Электрон. дан. и прогр. - М.: МИИГАиК, 1999. - 1 дискета.
2.9.9 Примеры библиографического описания электронных ресурсов удаленного доступа
Единый архив социологических данных [Электронный ресурс]. - Электрон. дан. - Режим доступа: http://sofist.socpol.ru.
Рощина, Я. М. Дифференциация стилей жизни россиян в поле досуга [Электронный ресурс]. - Экономическая социология. - 2007. - Т. 8. - № 4. - С. 23–42. − Режим доступа: http://ecsoc.msses.ru/issues/2007-8-4/index.html.
2.9.10 Пример оформления списка использованной литературы и  источников приведен в приложении 10.

2.10 Оформление приложений к дипломной работе 

2.10.1 Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы на ее последующих страницах, располагая приложения в порядке появления на них ссылок в тексте работы. 
2.10.2 На странице, предшествующей первому приложению, оформляется список приложений к дипломной работе с указанием наименования каждого приложения (приложение 11).
2.10.3 Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». 
Если приложений в отчете более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией. 
2.10.4 Если в качестве приложения в дипломной работе используется документ, имеющий самостоятельное значение и оформляемый согласно требованиям к документу данного вида, его вкладывают в дипломную работу без изменений в оригинале. На титульном листе документа в правом верхнем углу печатают слово «Приложение» и проставляют его номер, а страницы, на которых размещен документ, включают в общую нумерацию страниц дипломной работы. 

[bookmark: _Toc257229215]3 Методические рекомендации по содержанию основных структурных элементов выпускной квалификационной работы

В рамках данного раздела представлены методические рекомендации относительно содержания основных разделов ВКР. Вместе с тем, учитывая, что ВКР является творческой научно-исследовательской работой студента, возможно изменение содержания отдельных разделов по предварительному согласованию с руководителем выпускной работы.

3.1  Содержание

Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, пунктов и подпунктов, заключение, список использованной литературы и источников с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы выпускной работы, а также наименование приложений. подшиваются в работу. Содержание имеет номер страницы 5. 
Слово СОДЕРЖАНИЕ записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы жирно. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. Пример оформления содержания приведен в приложении 6.
.
3.2 Введение
ВВЕДЕНИЕ – достаточно сложная с точки зрения фразеологии часть ВКР, так как имеет четко установленный порядок записи. Начинается введение с шестой страницы. Название ВВЕДЕНИЕ пишется по центру жирно. 
Объем введения: 1,5-2 страницы машинописного текста.
Введение должно отражать:
- актуальность и практическую значимость темы дипломной работы;
- цель дипломной работы;
-  задачи дипломной работы;  
- объект дипломной работы;
- предмет дипломной работы;
- теоретико-методологическую основу и информационную базу;
- основные методы исследования;
- сведений о структуре дипломной работы.
Актуальность и практическая значимость выбранной темы дипломной работы (указывается тема ВКР) объясняется тем, что…. (далее дается сама формулировка актуальности  занимает примерно 0, 5-0,75 страницы). 
Цель дипломной работы: (формулировка цели; 3-4 строки).
Поставленная цель определила логику и структурное построение дипломной работы, которое сводится к решению следующих задач: 
- изучить… (формулируется на основе названия главы) 
- описать…
- исследовать…
- рассмотреть…
- дать характеристику…
- проанализировать… и т.д.
Объект дипломной работы:  (формулировка объекта; 1-2 строки).
Предмет дипломной работы: (формулировка предмета; 1-2 строки).
Следует обратить особое внимание на то, что объект и предмет в любом научном исследовании соотносятся как общее (объект) и частное (предмет). 
Объект исследования - это процесс или явление, избранное для изучения в дипломной работе. Объектом исследования является вся совокупность отношений различных аспектов теории и практики. 
Предмет исследования - это только те существенные связи, которые подлежат непосредственному изучению в данной работе, это какой-либо аспект (сторона) объекта и он определяется темой дипломного исследования.
Основные методы исследования: (например, теоретической интерпретации, наблюдения, создания диагностических ситуаций, анализ и синтез, абстрагирование, конкретизации и идеализации, индукции и дедукции, моделирования, методы обобщения, диагностики, прогнозирования, преобразования, коррекции, статистической обработки материала, экономического эксперимента и др.) 
Теоретико-методологическую основу и информационную базу дипломной работы составляют научные труды российских и зарубежных авторов в области пожарной: И.О.Ф. (не более 5 фамилий); сведения из информационно-аналитических, специальных журналов, данные "Интернет-Центра", ИПС "Гарант", демонстрационный материал конкретного предприятия (если есть).
Сведения об апробации проектных решений (если есть).
Структура и объем дипломной работы определены целью и задачами исследования и состоят из введения, (число) глав, заключения, списка использованной литературы и источников, включающего (число) наименований и (число) приложений. 
 О структуре дипломной работы в конце ВВЕДЕНИЯ пишем, например: Текст дипломной работы изложен на (число) страницах и содержит (число) рисунков, (число) таблиц, (число) формул, (число) фотографий (если есть). 

3.3 Основная часть

В основной части пояснительной записки к ВКР приводят данные, отражающие сущность, методику и основные результаты выполненной работы.
Текст дипломной работы не должен содержать слишком сложные формулировки и пояснения. Студенту необходимо стараться органично синтезировать текст, грамотно выражая содержание своими словами. 
В формулировках, раскрывающих суть того или иного вопроса не должно быть чисто «книжного» формата. Рекомендуется  применять в тексте следующие связующие слова и речевые обороты: 
· проведенное исследование показало…, практикой доказано…, анализ деятельности … выявил …, в рамках проведенного эксперимента…, на основе предоставленного статистического материала проведен …;
· данные таблицы подтверждают…, рисунок 1 иллюстрирует…, на  диаграмме 2  хорошо просматривается…, график 3 четко отражает…, исходя из данных гистограммы 4 можно…;
· нельзя не согласиться…, хотелось бы подчеркнуть…, интересно мнение…, можно поспорить…, в рамках выбранного предмета (объекта) исследования…,  не вызывает сомнений…, а именно, так как;
· итак, таким образом, в заключение и др.
В тексте дипломной работы не допускается:
· применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;
· применять произвольные словообразования;
· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данном документе;
· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
Каждая глава дипломной работы, выполняемой студентами должна заканчиваться обобщающим выводом примерно на 5-7 строк.
Первая теоретико-методологическая часть ВКР должна содержать выбор направления исследований, включающий обоснование сущности предмета исследования, обзор литературных и иных источников информации по исследуемой проблеме, описание выбранной общей методики проведения научно-исследовательских работ, частные методики решения конкретных задач и их сравнительную оценку. В процессе изучения имеющихся литературных источников по исследуемой проблеме очень важно найти сходство и различия точек зрения разных авторов, дать их анализ и обосновать свою позицию по данному вопросу.
Вторая аналитическая (опытно-экпреминтальная) часть ВКР содержит системный анализ основных тенденций развития объекта исследования, обусловленных темой ВКР и завершается аналитическими выводами. 
Методики, технологии расчетов показателей и сама структура содержания  аналитической части ВКР утверждаются руководителем ВКР.
Подчеркнем, что материалы для аналитической части готовятся студентом в период прохождения преддипломной практики. От полноты и качества материалов аналитической части зависят глубина, обоснованность и результативность решений, рекомендаций и выводов, 
Фактически в завершении аналитической части ВКР студентом разрабатывается аналитическое резюме, в котором обобщаются результаты. Подчеркнем, что аналитическое резюме – это не просто завершающий этап  аналитической части ВКР, это обоснование целесообразности разработки проектных решений или рекомендаций и их экономической обоснованности.
Проектная (практическая) часть представляет собой обоснованный комплекс проектных решений, разработанных на основе результатов проведенной аналитической работы (выводов по проведенному анализу) и определяемых темой ВКР. 
Проектные решения (по первому варианту) должны содержать: 
· описание предлагаемых изменений, включая содержание и структуру инноваций, методические рекомендации по осуществлению управленческих процедур, практические предложения по их реализации;
· технологию внедрения разработанных предложений;
· оценку экономических последствий реализации проектных решений, определение направлений, показатели эффективности и т.д.

3.4 Заключение

В конце текста всей ВКР формулируется ЗАКЛЮЧЕНИЕ (примерно 1,5-3 страницы), первый абзац которого начинается со стандартной фразы: «Проведенное в дипломной работе исследование позволяет сформулировать ряд обобщающих выводов и рекомендаций или предложений (если они есть).
Заключение содержит краткие выводы и итоги разработки ВКР, отражающие уровень разработанности исследуемых задач и проблем, результаты анализа конкретной маркетинговой деятельности, выявленные недостатки и предлагаемые пути их устранения.
По пунктам или в свободном стиле, но структурированно в заключении формулируются обобщающие выводы в четком соответствии с пунктами содержания ВКР. 
Последний абзац заключения должен содержать обобщающий вывод по всей дипломной работе (примерно 5-10 строк).
[bookmark: _Toc257229217]Следует подчеркнуть, что данный раздел ВКР необходимо рассматривать как основу для последующего выступления перед государственной аттестационной комиссией с презентацией результатов проведенного исследования. 

3.5 Приложения

Приложения к ВКР располагаются за списком использованной литературы и источников. Приложения могут иметь цифровое или буквенное обозначение (1, 2, 3, 4…) или (А, Б, В, Г…). Каждое приложение начинается  новой страницы. Название, например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, указываем жирно по центру. Потом через пустую строку, жирно, с заглавной буквы указываем наименование приложения. Прилагаемые материалы располагаем через пустую строку после наименования приложения.


[bookmark: _Toc257229218]4 Методические указания по подготовке дипломной работы к защите

4.1 Завершение и отзыв по дипломной работе

Выполненная дипломная работа переплетается в жесткий переплет. 
При этом в начало дипломной работы после верхнего листа обложки (перед титульным листом дипломной работы) вшиваются файлы в количестве 5 штук, предназначенные для последующего вложения в них документов (задания, отзыва, рецензии и др.).
На обратную сторону нижнего листа обложки наклеивается конверт (карман) для размещения в нем носителя с электронной копией дипломной работы (диска).
Студенты представляют законченные и сброшюрованные ВКР научным руководителям за две недели до начала работы ГАК по специальности или направлению подготовки. 
По завершении выполнения студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом (приложение 12) передает председателю соответствующей ЦК, не позднее, чем за две недели до защиты выпускной квалификационной работы.
Отзыв на ВКР должен содержать сведения о:
- степени самостоятельности выполнения работ;
- уровне профессиональных компетенций будущего специалиста;
- деловых качествах студента;
- склонности выпускника к аналитической, научно-исследовательской работе;
- общей оценке дипломника.
Руководитель дипломной работы представляет председателю цикловой комиссии дипломную работу в переплете.
Из электронных копий дипломных работ формируется база данных выпускных квалификационных работ. 

4.2 Порядок рецензирования выпускной квалификационной работы

Рецензии должны быть представлены за неделю до защиты дипломной работы.
После написания отзыва руководитель совместно со студентом представляют ВКР заведующему отделением колледжа. 
Заведующий отделением колледжа после ознакомления с ВКР и отзывом руководителя, определяет степень соответствия работы предъявляемым требованиям и принимает решение о допуске к защите, ставит подпись на титульном листе дипломной работы. Одновременно назначается внешний рецензент по данной ВКР.
Выполненные ВКР рецензируются специалистами из числа работников предприятий, организаций, преподавателей образовательных учреждений, хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой ВКР.
Рецензенты ВКР назначаются приказом директора колледжа.
Рецензия должна включать (приложение 13):
- заключение о соответствии содержания ВКР заявленной теме;
- оценку актуальности и глубину разработки темы;
- оценку качества выполнения каждого раздела ВКР: качество и полноту использования документации, расчетов, графических материалов ВКР;
- оценку ВКР.
		Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за день до защиты ВКР. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается. Однако студенту необходимо учесть все замечания внешнего рецензента и быть готовым к возможным вопросам в день защиты ВКР.
Заместитель директора по учебной работе после ознакомления с отзывом руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к защите и передает ВКР в Государственную аттестационную комиссию.

5 Методические указания по защите выпускной квалификационной работы

5.1 Процедура защиты ВКР 

Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии.
На защиту ВКР отводится до 1 академического часа. Процедура защиты устанавливается председателем Государственной аттестационной комиссии по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает доклад студента (7-10 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если он присутствует на заседании Государственной аттестационной комиссии.
К защите выпускник представляет в ГАК следующие материалы:
– выпускную квалификационную работу, допущенную к защите;
– отзыв руководителя;
–рецензия с печатью организации;
– презентацию демонстрации материалов выпускной квалификационной работы;
– демонстрационные материалы;
– дополнительные документы: справки о внедрении результатов ВКР в деятельность предприятия-объекта ВКР, официальные письма от руководителя предприятия, являющегося объектом исследования, об актуальности темы исследования;
– электронную версию дипломной работы, включающую текст ВКР и блок с презентационными материалами (приложение 14).
Подготовка дипломника к защите ВКР начинается с тщательной работы над текстом выступления, отражающего основные результаты выпускной работы. 
Доклад должен быть рассчитан на 7-10 минут и иметь следующую структуру:
1) актуальность темы, цель, задачи ВКР; 
2) основные теоретические и методологические подходы, используемые в изучении проблемы;
3) результаты анализа исследуемой проблемы;
4) проект мероприятий, ожидаемый экономический эффект;
5) рекомендации и предложения по результатам проведенной расчетно-аналитической работы. 
Доклад должен быть ориентирован на сопровождающую его презентацию и страховочные демонстрационные материалы, которые, как правило, состоят из:
1) 8-10 листов формата А 4 в качестве демонстрационного раздаточного материала (примерно 3 комплекта для членов ГАК и самому докладчику). На первой странице комплекта указываются: название темы, ФИО докладчика и руководителя. Все листы должны быть пронумерованы и скреплены.
2) не менее 15 слайдов для демонстрации с помощью мультимедийного проектора, выполненных в программе PowerPoin Microsoft Office 2003.
При определении итоговой оценки по защите ВКР учитываются: 
- качество профессионального лексикона дипломанта: речь должна быть четкой, выразительной, убедительной, грамматически верной;
- манера поведения, жестикуляция, мимика должны быть корректными, дозированными, уважительными;
- качество доклада выпускника по каждому разделу выпускной работы;
- ответы на вопросы; 
- оценка рецензента; 
- отзыв руководителя;
- качество презентации.
Заседание Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, вопросы, особое мнение членов комиссии. 
Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.
Студенты, выполнившие ВКР, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае Государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы ВКР, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы ВКР и определить срок повторной защиты, но не ранее чем через год.
Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением Государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом ВКР, но не ранее чем через один год.

5.2 Порядок прохождения публичной защиты ВКР

Председатель ГЭК объявляет о защите ВКР и выступает с приветственным словом к аудитории.
Секретарь ГЭК называет фамилию, имя, отчество дипломника, тему ВКР, объект исследования, фамилию, имя, отчество, должность, ученые степень и звания научного руководителя, зачитывает результаты отзыва руководителя и рецензии внешнего рецензента, после чего предоставляет слово выпускнику. На заседании ГАК оглашаются также представленные отзывы предприятий и организаций. 
Дипломант в докладе (не более 7-10 минут) излагает цели и задачи ВКР, даёт характеристику объекта исследования, освещает результаты самостоятельно выполненной  работы (исследования), приводит главные выводы теоретического и практического значения, а также практические рекомендации по использованию результатов ВКР. Во время публичной защиты дипломант использует презентационный и демонстрационный материал ВКР.
Пример выступления:
Уважаемый Председатель и члены Государственной экзаменационной комиссии! Вашему вниманию представлена дипломная работа на тему: «Обеспечение пожарной безопасности и организация тушения пожаров подразделениями пожарной охраны в административном здании» студента Иванова Ивана Ивановича группы ПБ-31, руководитель ФИО.
На экране слайд 1 (заставка)
Актуальность темы работы состоит в том, что …..
Цель работы: …
Поставленная цель сводится к решению задач, представленных на слайде 2 ……и т.д. до последнего слайда «Спасибо за внимание!».

Информация на слайдах не должна дублировать речь выступающего. Информация, изложенная в презентации должна быть в виде кратких выводов (не более 10 строк текста на 1 слайде), иллюстраций, формул, таблиц. 
После основного доклада председатель предоставляет возможность задать вопросы дипломанту в следующем порядке: членам ГЭК, затем присутствующим лицам. Научная дискуссия длится не более 10 минут. 
Дипломант знакомится с замечаниями  отзывов заранее и готовит ответы на них. Допускаются краткие выступления членов ГЭК, руководителя и рецензента ВКР.

5.3 Результаты защиты выпускной квалификационной работы

После окончания публичной защиты Государственная экзаменационная комиссия на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. При этом должны учитываться:
– теоретическая и практическая ценность ВКР;
– качество выполнения пояснительной записки и графического материала;
– качество и форма изложения доклада на заседании ГАК, защита выпускником своих выводов и рекомендаций, а так же качество ответов на вопросы;
– отзывы рецензента и руководителя выпускной квалификационной работы;
– рейтинг студента во время обучения;
– исследовательская работа по проблеме, рассматриваемой в ВКР.
Результаты защиты определятся оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
Государственная экзаменационная  комиссия принимает решение о:
1) присвоении квалификации специалиста по специальности  35.02.07 Механизация сельского хозяйства
2)  выдаче диплома государственного образца (с отличием или без 
отличия) студентам, успешно защитившим ВКР.
	В исключительных случаях члены аттестационной комиссии имеют право повторного вызова студента для окончательного решения о вынесении оценки за ВКР. 
Решение ГЭК о присвоении квалификации и выдаче диплома принимается открытым голосованием большинством голосов. При равном числе голосов «за» и «против» голос председателя является решающим.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Примерная тематика дипломных работ
по специальности 36.02.01 «Ветеринария»
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	Организация, планирование и проведение ветеринарных мероприятий в СКХ «Коммунар»

	Организация, планирование и проведение ветеринарных мероприятий в СКХ «Коммунар»

	Организация, планирование и проведение ветеринарных мероприятий в СКХ «Коммунар»

	Организация, планирование и проведение ветеринарных мероприятий в КФХ «Зубов»

	Организация, планирование и проведение ветеринарных мероприятий в ЗАО «Н. Чернавка»

	Организация и проведение профилактических и лечебных мероприятий при болезни конечностей у крупного рогатого  скота

	Мероприятия по предупреждению бруцеллеза крупного рогатого скота в СКХ «Коммунар»

	Диспепсия телят в СКХ «Коммунар» Вольского района саратовской области

	Распираторно-репродуктивный синдром свиней

	Трихофития крупного рогатого скота в КФХ «Зубов»

	Планирование противоэпизоотических мероприятий при содержании крупного рогатого скота в частном секторе  г. Вольска

	Бронхопневмония молодняка крупного рогатого скота в ЗАО «Н. Чернавка» Вольского района Саратовской области.

	Влияние микроклимата производственных помещений на развитие условно-патогенной микрофлоры у цыплят –бройлеров в СКХ «Птичий дом» Воскресенского района Саратовской области


	
Перечни вопросов для проведения государственного экзамена по МДК 02.01 «Методики диагностики и лечения заболеваний сельскохозяйственных животных»

1. Проведите аускультацию сердца у коровы, дайте клиническую оценку полученных результатов.
1.  Продемонстрируйте способы фиксации крупных животных в стоячем     положении.
1.  Подберите соответствующие инструменты и продемонстрируйте технику        фетотомии открытым способом на манекене теленка.
1.  Определите методом перкуссии границы легких у коровы.
1.  Наложите иммобилизирующую повязку на область пясти лошади.
1.  Проведите клиническое исследование вымени у коровы.
1.  Введите корове лекарственный раствор из резиновой бутылки.
1.  Наложите корове гипсовую повязку на область плюсны.
1.  Продемонстрируйте технику оказания акушерской помощи при поперечном и вертикальном положении плода (на манекене).
1.  Приготовьте болюс и введите его корове перорально.
1.  Проведите блокаду краниального шейного симпатического ганглия у коровы.
1.  Исследуйте молоко димастиновой пробой.
1.  Исследуйте рубец и книжку у коровы, дайте оценку их клинического состояния.
1.  Проведите надплевральную блокаду пограничного симпатического ствола и чревных нервов.
1.  Оцените состояние костяка у коровы.
1.  Продемонстрируйте технику введения носо-пищеводного зонда лошади.
1.  Исследуйте конъюнктиву у лошади.
1.  Оцените состояние слизистой оболочки рта к зубов у коровы.
1.  Продемонстрируйте технику взятия мочи у коровы с помощью катетера.
1.  Продемонстрируйте технику наружного исследования коровы с целью диагностики беременности.
1.  Продемонстрируйте технику исследования копыт с помощью пробных щипцов.
1.  Найдите на животном места наилучшей слышимости сердечных тонов, оцените их характер и определите наличие или отсутствие сердечных тонов.
1.  Покажите технику подготовки шприца-катетера для осеменения коров и овец.
1.  Продемонстрируйте технику расчистки копыт у лошади.
1.  Проведите перкуссию области печени у коровы и дайте врачебное толкование.
1.  Проведите "шпатовую пробу" при исследовании конечности у лошади.
1.  Проведите пробу отстаивания молока.
1.  Проведите клиническое обследование животного и сделайте заключение о состоянии его здоровья.
1.  Покажите технику выполнения короткой и циркуляторной новокаиновой блокады.
1.  Продемонстрируйте технику новокаиновой блокады вымени при мастите у коровы.
1.  Дайте характеристику рото-желудочного зонда и введите его в полость рубца коровы.
1.  Разложите хирургические инструменты по группам их предназначения.
1.  Подготовьте искусственную вагину для получения спермы от быка.
1.  Проведите исследование поверхностных лимфоузлов у коровы и дайте врачебное толкование.
1.  Покажите технику выполнения паранефральной новокаиновой блокады.
1.  Оцените качество спермы барана с помощью микроскопа.
1.  Определите содержание гемоглобина в крови коровы.
1.  Продемонстрируйте технику исследования влагалища и шейки матки: у коров и кобыл использованием влагалищного зеркала.
1.  Покажите методы исследования животных при заболевании конечностей.
1.  Выведите лейкограмму по мазку крови животного.
1.  Покажите методику расчистки копытец у крупного рогатого скота.
1.  Продемонстрируйте технику наложения акушерских петель на голову и конечности переразвитого плода (на манекене) при головном и тазовом предлежании.
1.  Напишите морфологические показатели крови у коровы при травматическом ретикуло-перикардите и их диагностическую интерпретацию.

Перечни вопросов для проведения государственного экзамена по МДК 01.01 «Методики проведения зоогигиенических, профилактических и ветеринарно-санитарных мероприятий», МДК 03.01 «Методики ветеринарно – санитарной экспертизы продуктов и сырья животного происхождения» МДК 04.01 «Основные методы и формы санитарно-просветительской деятельности»

1. [bookmark: bookmark76]Эпизоотология и инфекционные болезни животных
2. Бешенство: диагностика, профилактика и меры борьбы.
3. Болезнь Ауески: диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
4. Алеутская болезнь норок: диагностика и оздоровительные мероприятия.
5. Болезнь Марека: диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
6. Бруцеллёз животных:	диагностика,	профилактика и оздоровительные
          мероприятия.
7. Везикулярная болезнь свиней: клинико-эпизоотологическая характеристика, диагноз, профилактика и оздоровительные мероприятия.
8. Грипп птиц:	этиология,	патогенез,	клинико-эпизоотологическая
          характеристика, диагностика и оздоровительные мероприятия.
9. Губчатая энцефалопатия крупного рогатого скота - мероприятия по профилактике заноса на территорию РФ, методы ликвидации болезни.
10. Дезинфекция, ее средства и методы, оценка качества дезинфекции.
11. Диагностика, профилактика и меры борьбы с инфекционным ринотрахеитом крупного рогатого скота.
12. Инфекционная анемия лошадей: диагностика, профилактика и меры борьбы.
13. Инфекционная энтеротоксемия овец:	клинико-эпизоотологическая и патологоанатомическая характеристика, профилактика.
14. Инфекционный ларинготрахеит и бронхит кур; клинико-эпизоотологическая и патанатомическая характеристики, диагностика, профилактика и меры борьбы.
15. Кампилобактериоз: эпизоотология, диагностика и мероприятия по борьбе с
            ним.
16. Классификация диарей новорожденных телят, их дифференциальная диагностика
17. Классическая чума свиней: диагностика, профилактика и мероприятия по ее ликвидации.
18. Колиэнтеротоксемия (отечная болезнь) поросят: этиология, клинические признаки, патизменения и лечение.
19. Коронавирусная диарея телят:	этиология, диагностика, лечение и
          профилактика.
20. Лейкозы крупного рогатого скота. Клинико-эпизоотологическая характеристика, диагностика и меры борьбы.
21. Миксоматоз кроликов: диагностика, профилактика и меры борьбы.
22. Мыт лошадей: диагностика, лечение и оздоровительные мероприятия.
23. Хламидиозы сельскохозяйственных животных - диагностика, профилактика и меры борьбы.
24. Некробактериоз: диагностика, лечение, профилактика и оздоровительные мероприятия.
25. Общая профилактика инфекционных болезней птиц на птицефабриках.
26. Орнитоз птиц:	этиология, патогенез, клинико-эпизоотологическая характеристика, диагноз, профилактика и меры борьбы.
27. Оспа млекопитающих: диагностика, профилактика и меры борьбы.
28. Оспа птиц:	клинико-эпизоотологическая и патологоанатомическая характеристики, диагностика, профилактика и меры борьбы.
29. Парагрипп-3 крупного рогатого скота:	эпизоотологические	данные,
          клинические признаки, диагностика, профилактика, оздоровительные                                            мероприятия.
30. Паратуберкулёз: диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
31. Пастереллёз животных:	диагностика, профилактика, лечение и оздоровительные мероприятия.
32. Классификация и профилактика инфекционных болезней цыплят в первые дни
          жизни.
33. Пуллороз птиц:	клинико-эпизоотологическая	и	патологоанатомическая
          характеристики, диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
34. Респираторный микоплазмоз птиц:	диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
35. Ринопневмония лошадей:	клинико-эпизоотологическая характеристика, профилактика и меры борьбы.
36. Рожа свиней: диагностика, специфическая профилактика и меры борьбы.
37. Сальмонеллёз птиц:	этиология,	патогенез,	клинико-эпизоотологическая
38. характеристика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
39. Сальмонеллёз телят: этиология, диагностика, лечение, общая и специфическая профилактика.
40. Сап лошадей, клинико-эпизоотологическая характеристика и меры борьбы.
41. Сибирская язва: диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
42. Специфическая профилактика инфекционных болезней животных.
43. Стрептококкоз молодняка животных: этиология, клинические признаки, лечение, профилактика и оздоровительные мероприятия.
44. Техника безопасности при работе в ветеринарных лабораториях.
45. Трансмиссивный (вирусный) гастроэнтерит свиней:	диагностика, профилактика, оздоровительные мероприятия.
46. Трихофития крупного рогатого скота: диагностика, лечение и профилактика.
47. Туберкулёз животных:	диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия. Ветеринарно-санитарная оценка продуктов убоя.
48. Туляремия: диагностика и меры борьбы.
49. Формы и виды инфекций и их эпизоотологическая характеристика.
50. Чума плотоядных: клинико-эпизоотологическая характеристика, профилактика и принципы лечения.
51. Эмфизематозный карбункул: диагностика, профилактика и меры борьбы.
52. Эпизоотический очаг и природная очаговость инфекционых болезней.
53. Эпизоотический процесс и его движущие силы.
54. Эпизоотология, диагностика, профилактика и меры борьбы с лептоспирозом
         животных.
55. Эшерихиоз телят: этиология, диагностика и меры борьбы.
56. Ящур:	диагностика, профилактика, оздоровительные мероприятия при появлений в России.
57. Показатели и методы контроля качества биопрепаратов при их изготовлении.
58. Виды и технология производства вирусных вакцин.
59. Виды и технология производства бактериальных вакцин
[bookmark: bookmark77]          60. Паразитология и инвазионные болезни животных
61. Био-и геогельминтозы: конкретные примеры, диагностика и оздоровительные мероприятия.
62. Антропо-гельминтозоонозы и принципы борьбы с ними (на примере цистицеркоза свиней).
63. Фасциолёз жвачных:	этиология возбудителя, диагностика, лечение, профилактика и меры борьбы.
64. Дикроцелиоз жвачных:	этиология возбудителя, диагностика, лечение, профилактика и меры борьбы.
65. Парамфистоматозы жвачных: биология возбудителя, патогенез, диагностика, лечение и профилактика.
66. Эхинококкоз с.-х. животных: диагностика, профилактика и меры борьбы.
67. Ценуроз овец:	биология	возбудителя, клинические признаки,
         дифференциальная диагностика, профилактика и меры борьбы.
68. Цистицеркоз крупного рогатого скота:	биология	возбудителя,	методы
        диагностики и профилактика, оздоровительные мероприятия. Ветеринарно-                   санитарная оценка продуктов убоя.
69. Мониезиоз овец:	биология	возбудителя,	особенности	эпизоотологии,
         диагностика, лечение и профилактика.
70. Желудочно-кишечные нематодозы жвачных:	биология	возбудителей,
         эпизоотология, диагностика, лечение и профилактика.
71. Трихоцефалёзы овец: этиология, патогенез, диагностика, профилактика и лечение.
72. Диктиокаулёз крупного рогатого скота: биология возбудителя, диагностика, печение и профилактика.
73. Инвазионные кератоконъюнктивиты крупного рогатого скота, их возбудители, дифференциальная диагностика, лечение и профилактика.
74. Гиподерматозы крупного рогатого скота: биология возбудителей, лечение и профилактика.
75. Гнус и меры борьбы с ним.
76. Дактилогирозы и гиродактилёзы рыб: диагностика, лечение, профилактика и меры борьбы
77. Демодекозы животных: этиология, диагностика, лечение и профилактика.
78. Иксодовые клещи - переносчики возбудителей инфекционных и инвазионных болезней, мероприятия по борьбе с ними.
79. Методы диагностики протозойных болезней животных.
80. Микозы рыб (бранхиомикоз, сапролегниоз): диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия.
81. Нозематоз пчел: диагностика, меры борьбы и профилактика.
82. Пироплазмоз лошадей: эпизоотология, диагностика, лечение и профилактика.
83. Пироплазмоз собак: эпизоотология, диагностика, лечение и профилактика.
84. Псороптоз мелкого рогатого скота: биология возбудителя, патогенез, лечение и профилактика.
85. Саркоптоз свиней: этиология, диагностика, лечение и профилактика.
86. Американский и европейский гнильцы пчел: дифференциальная диагностика, оздоровительные мероприятия.
87. Анаплазмоз крупного рогатого скота: этиология, эпизоотология, диагностика, лечение и профилактика.
88. Аскариоз свиней: биология возбудителя, комплекс лечебно-профилактических мероприятий.
89. Аскосфероз пчел: диагностика, лечение, оздоровительные мероприятия и профилактика.
90. Аэромоноз (краснуха) карпов: диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия. Ветеринарно-санитарная оценка тушек.
91. Бабезиоз крупного рогатого скота: диагностика, лечение и профилактика.
92. Балантидиоз поросят, дифференциальная диагностика и меры борьбы с ним.
93. Варрооз пчел: диагностика, лечение, оздоровительные мероприятия.
94. Гастрофиллёзы лошадей: биология возбудителей, патогенез, распространение, симптомы болезней, лечение, профилактика и меры борьбы.
95. Собака - источник заражения с.-х. животных ларвальными цестодозами. 
96. Организация лечебно-профилактических мероприятий.
97. Трематодозы рыб: диагностика, профилактика и меры борьбы.
98. Трихинеллёз: диагностика, профилактика и меры борьбы.
99. Трихомоноз	крупного	рогатого	скота:	эпизоотология,
         дифференциальная диагностика, лечение и профилактика.
100. Эймериоз кроликов: диагностика, лечение, профилактика.
101. Эстроз овец: биология возбудителя, патогенез, диагностика и меры борьбы.
102. Суауру и случная болезнь лошадей:	дифференциальная диагностика, профилактика и лечение.
103. Тейлериоз крупного рогатого скота:	биология возбудителя, клинико- эпизоотологическая характеристика, диагностика, профилактика и лечение.
104. Типы и системы прудовых рыбоводческих хозяйств и особенности профилактики болезней.
[bookmark: bookmark78]          105. Ветеринарно-санитарная экспертиза с основами технологии и стандартизации    продуктов животноводства
106. Бактериологическое исследование мяса и мясных продуктов (показания, отбор проб, схема исследования).
107. Болезни и другие состояния, при которых животных не допускают к убою. Обоснование.
108. Ветеринарно-санитарная оценка продуктов убоя животных при внешнем гамма-облучении и при внутреннем загрязнении радиоактивными веществами.
109. Ветеринарно-санитарная экспертиза мяса диких промысловых животных и пернатой дичи.
110. Ветеринарно-санитарная экспертиза рыбы при описторхозе, дифиллоботриозе и лигулёзе.
112. Ветеринарно-санитарная экспертиза рыбы при инфекционных заболеваниях (5-6 болезней).
113. Ветеринарно-санитарная экспертиза туш и внутренних органов при отравлениях.
114. Ветеринарно-санитарная экспертиза тушек птицы при инфекционных заболеваниях (туберкулёз, пастереллёз, сальмонеллёз, стрепто- и стафилококкоз).
115. Ветеринарно-санитарный контроль молока и молочных продуктов на
          продовольственных рынках.
116. Ветеринарно-санитарный контроль пищевых продуктов растительного происхождения на продовольственных рынках.
117. Вынужденный убой животных. Пути реализации мяса.
118. Мёд и его экспертиза на продовольственных рынках.
119. Методика исследования туш и внутренних органов убойных животных.
120. Методика предубойного исследования животных. Предубойный режим содержания.
121. Методы определения и санитарная оценка молока животных, больных маститом.
122. Методы определения мяса больных и убитых в агональном состоянии животных. Пути реализации продуктов убоя.
123. Опишите видовые особенности мяса собаки и баранины.
124. Опишите критерии оценки свежего жира продуктивных животных по органолептическим и физико-химическим показателям.
125. Опишите критерии свежей говядины по органолептическим, химическим и микробиологическим показателям.
126. Опишите показатели натурального мёда при продаже на продовольственном
рынке.
127. Опишите признаки загнанных животных (лошадь, дикие животные). Дайте ветеринарно-санитарную оценку продуктов убоя.
128. Определение видовой принадлежности мяса с.-х. животных.
129. Определение степени свежести мяса убойных животных по ГОСТам: 7269-79 и 23392-78.
130. Определить личинок трихинелл в мышцах свиней.
131. Организация и порядок проведения ветеринарно-санитарной экспертизы мяса животных на продовольственных рынках.
132. Основы технологии, гигиена производства и ветсанэкспертиза колбас (на примере вареных).
133. Основы технологии, гигиена производства и ветсанэкспертиза мясных баночных консервов.
134. Особенности топографии лимфатических узлов у различных видов продуктивных животных. Патологоанатомические изменения в лимфоузлах при инфекционных заболеваниях.
135. Пищевые токсикоинфекции и токсикозы и их профилактика по линии ветеринарной службы.
136. Приведите предельно допустимые уровни радионуклидов (цезия-137 и стронция-90) в мясе и мясных продуктах (согласно СанПиН-96).
137. Санитарно-гигиенический режим получения молока на ферме. Пороки молока и их предупреждение.
138. Способы и режимы обезвреживания молока больных животных. Пути реализации.
139. Способы и режимы обезвреживания мяса животных (птицы) и рыб.
140. Способы консервирования мяса. Ветеринарно-санитарный контроль консервированных продуктов.
141. Способы охлаждения и замораживания мяса. Сроки хранения и ветеринарносанитарный контроль на холодильниках.
142. Сущность порчи мяса (гниение, плесневение, ослизнение, загар). Ветеринарно-санитарная оценка.
143. Сущность процесса ферментации (созревания) мяса животных. Особенности ферментации мяса больных животных.
144. Требования действующего ГОСТа на заготовляемое молоко. Методы исследования молока при приеме на молочном заводе (комбинате).
145. Требования действующего ГОСТа на пищевые куриные яйца. Ветеринарносанитарная оценка яиц при инфекционных заболеваниях птицы и пороках.
146. Туберкулёз животных:	диагностика, профилактика и оздоровительные мероприятия. Ветеринарно-санитарная оценка продуктов убоя.
147. Убой и первичная переработка животных и птиц. Химический и морфологический состав, пищевая и биологическая ценность мяса.
148. Фальсификация молока и методы ее определения.
149. Цистицеркоз крупного рогатого скота и свиней: биология возбудителя, методы диагностики и профилактика, оздоровительные мероприятия. 
150. Ветеринарно-санитарная оценка продуктов убоя.
[bookmark: bookmark79]          151. Организация и экономика ветеринарного дела
152. Структура ветеринарной службы в России.
153. Закон РФ "О ветеринарии", его цели и основное содержание.
154. Документы ветеринарного учета и отчетности.
155. Система показателей при определении экономической эффективности ветеринарных мероприятий.
156. Порядок лицензирования предпринимательской деятельности.
157. Менеджмент и бизнес-план в сфере ветеринарного предпринимательства.
158. Производственный ветеринарный кооператив. Порядок регистрации и оформления документов.
159. Ответственность за нарушение Ветеринарного Законодательства РФ.
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Оформление содержания
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7

Пример оформления иллюстраций

Текст параграфа: Пример оформления диаграммы представлен на рисунке 2.
Пустая строка
[image: ]
Пустая строка
Рисунок 2  – Денежные заработки работников за 1998-2000 гг.[footnoteRef:2] [2:  Сост. по источнику: U.S. Bureau of i tie Census, Money Income of Households, Families, and Persons in the United States, 1990, Current Population Reports, Series P-60, no. 174 (August 1991), Table 30.] 

Пустая строка
	Текст работы продолжается.


ПРИЛОЖЕНИЕ 8

Образец оформления таблицы

Текст работ. Пример оформления таблицы при переносе на следующий лист

Таблица 1.1 – Изменение величины и структуры денежных расходов домохозяйств Пермской области в 2000-2003 годы
	Расходы в семейных бюджетах
	2000 г.
	2001 г.
	2002 г.
	2003 г.

	1
	2
	3
	4
	5

	Всего, млн. руб.
	69743,0
	97804,9
	126322,3
	157336,3

	Темп роста в % к предшествующему году
	141,0
	140,2
	129,2
	124,6

	Покупка товаров и оплата услуг, млн. руб.
	51745,5
	70113,2
	89362,1
	109443,8



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Следующий лист

Продолжение таблицы 1.1
	1
	2
	3
	4
	5

	Удельный вес в денежных доходах, в %
	62,6
	63,1
	63,8
	64,1

	Тем роста в % к предшествующему году
	131,9
	135,5
	172,2
	122,5



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Следующий лист

Окончание таблицы 1.1
	1
	2
	3
	4
	5

	Прирост вкладов, облигаций и др. ценных бумаг, млн. руб.
	9341,7
	17072,3
	23924,1
	32124,6

	удельный вес в денежных доходах, %
	11,3
	17,5
	18,9
	18,8

	темп роста в % к предшествующему году
	226,0
	182,8
	140,1
	134,3




ПРИЛОЖЕНИЕ 9

Образцы оформления подстрочных ссылок 
(вместе со ссылками помещены знаки пунктуации, которые, как правило, предшествуют ссылке, или следуют за ней)

[footnoteRef:3]. [3:  Крутова, А. Ю. Многопартийность в России 1991–2001 гг.: историческое исследование: автореф. дис. ... канд. ист. наук. - М., 2002. - С. 3–4.] 

[footnoteRef:4]! [4:  Цит. по: Аристотель. Афинская полития. Государственное устройство афинян. М., 2007. - С. 50.] 

[footnoteRef:5], [5:  Антология мировой политической мысли. Т. 1. - М., 1997. - С. 10–20.] 

»[footnoteRef:6]. [6:  Там же. С. 12.] 

»[footnoteRef:7]! [7:  Кортунов, С. В. Диалектика национальной и международной безопасности: некоторые методологические проблемы // ПОЛИС. 2009. - № 1. - С. 7–28.] 

»[footnoteRef:8]? [8:  Селезнев, Л. И. Заговор против независимости. - Л., 1986. - С. 23–24.] 

…[footnoteRef:9]. [9:  Селезнев, Л. И. Заговор... . С. 25–28.] 

[footnoteRef:10]; [10:  Кортунов, С. В. Указ. соч. С. 33; Администрация // Президент : официальный сайт [Электронный ресурс]. – М., cop. 2004–2009. – Режим доступа: http://kremlin.ru (дата обращения: 30.05.2008).] 
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Пример составления списка использованных источников

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И  ИСТОЧНИКОВ 
НЕОБХОДИМО УКАЗЫВАТЬ НЕ ТОЛЬКО ДАТЫ ВЫХОДА ЗАКОНА, НО И ПОСЛЕДНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ, НАПРИМЕР:

1. Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) (с поправками от 30 декабря 2008 г.)// СЗ РФ от 26 января 2009 г.№ 4.ст. 445.
2. Гражданский кодекс Российской Федерации. Полный текст (части первая вторая, третья и четвертая). – М.: Юркнига, 2007. - 500 с.
3. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации. – М.: Норма, 2006. - 350 с.
4. Об общественных объединениях: федеральный закон от 19 мая 1995 № 82-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. 1995. - №21. - Ст.1930.
5. О рынке ценных бумаг: федеральный закон от 22 апреля 1996  № 39-ФЗ // Собрание законодательства  Российской Федерации. – 1996. - № 21. – Ст. 125.
6. О государственной регистрации юридических лиц: федеральный закон от 08  августа 2001 № 129-ФЗ // Собрание законодательства  Российской Федерации. – 2001. - № 1 (ч. II). – Ст. 125.
7. О мерах по развитию федеральных отношений и местного самоуправления в Российской Федерации: указ Президента РФ от 27 ноября 2003 № 1395 // Собрание законодательства РФ. - 2003. - Ст. 4660. 
8. Об утверждении форм документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, и требований к их оформлению: постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 № 439 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2002. - № 34. – Ст. 60.
9. Баркан, Д. И. Управляем фирмой в условиях рынка / Д. И. Баркан. - М.: Аквилон, 2004. - 150 с.
10.  Блейлер, Э. Аутистическое мышление / под ред. Ю. Б. Гиппенрейтер, 
В. В. Петухова // Хрестоматия по общей психологии. Психология мышления. - М.: МГУ, 1981. - 200 с.
11.  Валькова, В. Г. Правители России / В. Валькова, О. Валькова. – М.: Айрис-
пресс ; Рольф, 1999. – 350 с.
12.  Кортунов, С. В. Диалектика национальной и международной безопасности : некоторые методологические проблемы / С.В. Кортунов // ПОЛИС. – 2009. – № 1. – С. 7–28.
13.  Крутова, А. Ю. Многопартийность в России 1991–2001 гг. : историческое исследование : автореф. дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 / А. Ю. Крутова ; Моск. воен. ин-т федерал. погранич. службы РФ. – М., 2002. 
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Пример оформления приложения

Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. N 69-ФЗ "О пожарной безопасности"[footnoteRef:11]1 ( в сокращении автора) [11: 1 СПС Гарант http://base.garant.ru/10103955/1/#block_100] 


С изменениями и дополнениями от:
22 августа 1995 г., 18 апреля 1996 г., 24 января 1998 г., 7 ноября, 27 декабря 2000 г., 6 августа, 30 декабря 2001 г., 25 июля 2002 г., 10 января 2003 г., 10 мая, 29 июня, 22 августа, 29 декабря 2004 г., 1 апреля, 9 мая 2005 г., 2 февраля, 25 октября, 4, 18 декабря 2006 г., 26 апреля, 18 октября 2007 г., 22 июля 2008 г., 14 марта, 19 июля, 9, 25 ноября 2009 г., 23 июля, 28 сентября, 29 декабря 2010 г., 18, 19 июля, 8, 30 ноября 2011 г., 30 декабря 2012 г., 11 февраля, 2 июля 2013 г.

Принят Государственной Думой 18 ноября 1994 года

Статья 1. Основные понятия
В целях настоящего Федерального закона применяются следующие понятия:
[bookmark: 5001]пожарная безопасность - состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров;
[bookmark: 5002]пожар - неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства;
[bookmark: 5003][bookmark: 5004]нарушение требований пожарной безопасности - невыполнение или ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности………
[bookmark: 5005]
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